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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
/zaméwienie na uslugi spoleczne i inne szczegélne uslugi/
dla zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2015 poz.2164 z pdz. zm.) w zwiazku z zalgcznikiem nr XIV do
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie
zamowien publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18/WE .
na:
» Uslugi pocztowe”
I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
GMINA JELCZ-LASKOWICE
ul. W.Witosa 24
55-220 Jelez-Laskowice
Godziny urzedowania: codziennie od 7.30 do 15.30
wsrody od 830 do 16.30
nr faksu; 71 3817152 '
e-mail — um.zamowienia@jelcz-laskowice.pl
Strona- www.um.jelcz-laskowice.finn.pl

Strona internetowa Zamawiajacego, na ktérej publikowane sg informacje dotyczgce niniejszego
postepowania w tym zalgczniki do niniejszego ogloszenia:

www.um.jelez-laskowice.finn.pl

II. Tryb udzielenia zamowienia

1. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert na zaméwienie prowadzone zgodnie z art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017, poz.
1579 ) zwanej dalej ustawg Pzp.

2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 750 000 euro.

3. Wykonawca ma obowigzek zapozna¢ si¢ dokladnie z trescig ogloszenia i zgodnic z nig ztozyé
oferte.

III. Opis przedmiotu zamdéwienia oraz okreslenie zakresu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie powszechnych uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym wynikajgcych z obowigzujgeych przepisow prawa, a w szezegdlnodci z
przepisdw opisujgeych procedury prowadzonych postepowan dot. terminéw, sposobu doreczania
korespondencji oraz traktowania zwrotnego potwierdzenia odbioru jako dokumentu urzgdowego.

- Uslugi pocztowe stanowigee przedmiot zamdwienia realizowane bedg zgodnie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szezegdlnodei w :

- Ustawic z dnia 23 listopada 2012r.— Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017r, poz. 1481).

- Ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.2017,
poz.1822 z pdzn.zm.)

- Ustawic z dnia 14 czerwea 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego ( Dz. U. z
2013r. poz. 267)

- ustawic z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U 2017r.,poz.201 z
poézn.zm.)

- ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr
101,p0z.926 ze zm.

- rozporzgdzenia ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r
poz. 545)




- rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej ( Dz. U. z 2013r., poz.1468 z p6zn.zm.)

2.Zakres $wiadczonych uslug powinien obejmowa¢ przyjmowanie, przemieszezanie i dorgezanie
przesylek listowych i paczek. Przez przesylki pocztowe, bedgce przedmiotem zamoéwienia
rozumie si¢ przesyiki listowe i paczki

1) Zwykie — przesytki listowe nierejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowyin i zagranicznym,

2) Zwykle priorytetowe — przesylki listowe nierejestrowane , najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

3) Polecone — przesylki listowe rejestrowane, nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym

4) Polecone priorytetowe — przesyltki listowe rejestrowane, najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

5} Polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPQ) —przesylki listowe nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

6) Przesylki o gabarycie A, to przesyiki listowe o wym.

6.1) Minimalne wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

6.2) Maksymalne wymiary nie mogg przekracza¢ wysokoscei 20 mm, dhigosei 325 mm i
szerokodel 230 mm,

7) przesylki o gabarycie B, to przesylki listowe o wymiarach :

7.1) Minimalny, gdy cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysokos¢ 20 mm, dlugosé 325 mm lub
szerokod¢ 230mm,

7.2) Maksymalny, gdy suma diugosci, szerokosei i wysokosdei wynosi 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600 mm,

8) Paczki pocztowe zwykle, to paczki rejestrowane, nie bgdgce paczkami najszybszej kategorii,
9) Paczki pocztowe priorytetowe, to paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3. Warunki §wiadezenia ushug pocztowych

Ustalenia organizacyjne zwigzane z wykonaniem zaméwienia :

1) Wykonawca begdzie odbierat i dostarczal przesytki do Urzedu Miasta i Gminy, ul, W,
Witosa 24, Jelcz-Laskowice i dostarczal je do placowki nadawczej Wykonawcey pigé razy
w tygodniu, tj. od poniedziatku do pigtku:

- odbi6r pomigdzy godzing 14.00 — 15.00
- dostawa najp6zniej do godz. 11.00

2} Wynagrodzenie z tytulu wykonania przedmiotu zaméwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigeom kalendarzowym,

3) Wynagrodzenie bedzie platne w formie skredytowanej z dotu, po wykonaniu ustugi,

4) Wynagrodzenic platne bedzie w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT,
Wykonawea za wykonang ustuge zobowigzany jest do wystawienia faktury VAT w terminie 7 dni
od zakoniczenia okresu rozliczeniowego(Obejmujgcego jeden miesige kalendarzowy). Do faktury
winno by¢ dolgczone zestawienie okreslajace ilos¢ i rodzaj faktycznie nadanych przesylek
4. Nazwy 1 kody dotyczace przedmiotu zamdwienia zgodnie z nomenklaturg okreslong we
Wspolnym Stowniku Zamdwien (CPV):

64110000-0 — Uslugi pocztowe,

IV. Okreslenic wiclkosci zamowienia

I. lloscei wskazane w zalgezniku nr 1 do Ogloszenia sg wiclkosciami orientacyjnymi, przyjetymi
dla celu pordwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawey, z ktdrym
Zamawiajacy zawrze umowe, nie przystuguje roszezenie

o realizacjg ustugi w wielkosciach podanych [w Formularzu ofertowym- zalgeznik nr 1 do
Ogloszenia.




V. Oferty czgéciowe,

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych. Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko
jedng oferte na calo$é zamdwienia.

VI.Termin wykonania zaméwienia: od 01.04.2018 r do 31.03.2020r.

VI .Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ si¢ wykonawcey, ktorzy spelnia warunek;
1.1Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika
to z odrgbnych przepisow.

a) Warunek bedzie spelniony jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada aktualne zezwolenie na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urz¢gdu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z Ustawg z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe w zakresie powszechnych usthug
pocztowych objetych przedmiotem zamdwienia albo korzysta z ustawowego zwolnienia z
obowigzku posiadania ww. zezwolenia.

VIIL Wykaz o$wiadezen lub dokumentow, potwierdzajgcych spelnianie warunkdéw udzialu
W postepowaniu

1. Dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnieit do wykonywania okreslonej dzialalnosei lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania- aktualne zezwolenie na
wykonywanie dzialalnosci pocztowej wydane pizez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z Ustawg z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe w zakresie powszechnych ushug
pocztowych objetych przedmiotem zamdwienia albo korzysta z ustawowego zwolnienia z
obowigzku posiadania ww. zezwolenia.

2. Wypelniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy zatgeznik nr 1 do Ogloszenia.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1, Wykonawca zaigeza do oferty Formularz ofertowy — zalgeznik nr 1 do Ogloszenia.

2. Wykonawca sklada oferte zgodnie z wymaganiami Ogloszenia. Do oferty winny by¢ dolgczone
wszystkie dokumenty (oryginaty lub kopie poswiadczone za zgodnosé

z oryginatem) oraz o$wiadczenia wymagane odpowiednimi postanowieniami Ogloszenia.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych o$wiadczen, o ktérych mowa w pkt VII lub zlozone
oé$wiadczenia sg niekompletne, zawieraja blgdy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego
watpliwoscl, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
lub zamdwienie nie zostanie udzielone.

4. Jezeli Wykonawea w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w pkt 3 nie uzupelni zgdanych
os$wiadczen lub dokumentéw zostanie on wykluczony z przedmiotowego postepowania.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

6. Oferta Wykonawcy zostanic odrzucona, jezeli Wykonawca pominie lub nie wypelni
Jjakiejkolwiek pozycji w Formularzu cenowym — zalgcznik nr 1.

7. Oferta podpisana przez osoby nieupowaznione do reprezentowania Wykonawey polega
odrzuceniu.

8. Pelnomocnictwo do podpisania ofetty, oswiadczen i innych dokumentéw powinno by¢
dolgczone do oferty. Ustanowione petnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty w formie
oryginalu lub kopii poswiadczone]j przez notariusza. Jezeli Wykonaweca nic zlozy wymaganych
pelnomocnictw lub zlozy wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajgey wezwie Wykonawece do ich
zlozenia w terminie przez sicbic wskazanym.

9. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim w formie pisemnej, w sposéb trwaly,
uniemozliwiajgcy niezauwazalne usunigeie zapisdw oraz podpisana przez osoby uprawnione do
skladania o$wiadezeit woli w imieniu Wykonawey, wymienione we wiasciwym rejestrze lub




ewidencji dzialalnosci gospodarczej, lub umocowane przez te osoby do skladania o$wiadczen
woli na podstawie odrebnego petnomocnictwa.,

10. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki powinny by¢ parafowane przez
osobg lub osoby podpisujgce oferte.

X. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Witosa 24 w sekretariacie pok. 20 do
dnia 14.03.2018r., do godziny 09.30

2. Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Zmiana
lub wycofanie oferty odbywa sig w taki sam spos6b jak zlozenie oferty, tj. w zamknigtej kopercie
z odpowiednim dopiskiem np. ,, Zmiana oferty - Uslugi pocztowe”.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14.03.2018r. o godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego —pok.11a
XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Wykonawca na formularzu oferty sporzadzonym zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr
1 do Ogloszenia, okresli ceng brutto za wykonywanie przedmiotu zaméwienia.

Cena brutto oferty ma by¢ zgodna z formularzem ofertowym.

2. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonaweg prowadzone bedg w PLN.

3. Ceng brutto oferty za wykonanie przedmiotu zamdwienia stanowi warto$¢ zamdwienia netto
wraz z podatkiem od towaru i ustug (VAT).

XIIL. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Zlozone oferty, ktore nie bgdg podlegaly odrzuceniu zostang ocenione zgodnie z nastgpujgcym
kryterium:

-cena 100 %

IX. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcom w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Do przedmiotowego postgpowania nie majg zastosowania $rodki ochrony prawnej, o ktérych
mowa w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

Wykaz zalgcznikow:

Zalgcznik nr 1 Formularz oferty.

Zalgeznik nr 2 Istotne postanowienia umowy.

ZATWIERDZAM




