RADA MIEJSKA
w Jelezu-Laskowleach
ul, Witosa 24
rel,/fax 71 3681 71 31
UCHWALA Nr XXIV.195. 2016
RADY MIEJSKIEJ W JELCZU - LASKOWICACH

Z dnia 30 wrzes$nia 2016 roku

w sprawie: centrum ustug wspélnych dla jednostek organizacyjnych Gminy
Jelez-Laskowice

Na podstawie art. 10a ust.1 i 2 oraz art.10b ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r, poz. 446 z pdzn. zm.), oraz art. 53 ust. 5
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 1.,
poz. 885 z pdzn. zm.)

Rada Miejska w Jelczu-Laskowicach uchwala, co nast¢puje:

§1

Z dniem 1 stycznia 2017 r. publiczne szkoly podstawowe oraz gimnazja prowadzone przez
Gming Jelez-Laskowice, s3 obslugiwane w ramach centrum ustug wspélnych.

§2

Jednostkg obstugujgcg jest Zespét Ekonomiczno-Administracyjny w Jelezu Laskowicach
zwany dalej ZEA .

§3
Jednostkami obstugiwanymi przez ZEA sa:

1) Publiczna Szkola Podstawowa
im. Maratonczykéw Polskich
w Miloszycach
ul. Gléwna 24
55— 220 Jelcz — Laskowice
NIP: 9121873329

2) Publiczna Szkola Podstawowa nr 3
im. Boleslawa Prusa
ul. Prusa 2
55— 220 Jelez — Laskowice
NIP: 9121873275

3) Publiczna Szkola Podstawowa nr 2
im, Marii Sklodowskiej — Curie




aleja Mlodych 1
55 - 220 Jelez — Laskowice
NIP: 9121873281

4) Publiczna Szkola Podstawowa nr 1
w Jelezu — Laskowicach
ul. Swietochowskiego 1
55 —-220 Jelcz — Laskowice
NIP: 9121878918

5) Zespol Szkol
Publiczna Szkola Podstawowa
Publiczne Gimnazjum
w Minkowicach Ol
ul. Koscielna 20
55 —220 Jelcz — Laskowice
NIP: 9121873298

6) Publiczne Gimnazjum nr 2
w Jelezu — Laskowicach
aleja Mlodych 1
55 —220 Jelcz — Laskowice
NIP: 9121679998

§4

Jednostka obslugujgca zapewnia jednostkom obslugiwanym obstuge administracyjna,
finansowg i organizacyjng z zakresu rachunkowosci i sprawozdawezosci.

§5
Do zakresu zadaf powierzonych jednostce obslugujgcej w ramach wspolnej obslugi nalezy:

1) opracowanie projektéw uregulowann wewngtrznych jednostek obslugiwanych
dotyczacych rachunkowosci oraz przedlozenic do zatwierdzania kierownikom
jednostek obstugiwanych

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

3) prowadzenic obslugi placowej wraz z dokonywaniem wyplat wynagrodzen oraz
naliczeniem i odprowadzeniem zwigzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na
rzecz. ZUS, US, itp.

4) prowadzenie spraw kadrowych wraz z ewidencig ZUS w zakresic zglaszania
i wyrejestrowywania

5) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach




6) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej funduszu socjalnego
7) obsluga wyplat stypendiow socjalnych dla uczniow

8) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi zleconych przez kierownikéw
jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie obshugi rachunkéw bankowych

9) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej wydzielonych rachunkéw dochodéw
10) rozliczanie inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych

11) sporzadzanie ~ sprawozdaft finansowych i budzetowych oraz przedkladanie
odpowiednim organom

12) wspolpraca przy opracowaniu projektu planu finansowego i jego zmian

13) wspolpraca przy tworzeniu projektéw organizacyjnych placéwek o$wiatowych pod
katem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa i zabezpieczenia $rodkéw
finansowych

14) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo — ksicgowej

15) wykonywanie zadan z zakresu statystyki, oraz obowigzku sporzadzania wymaganych
sprawozdan finansowych i budzetowych wlasnych oraz poszczegélnych jednostek
obslugiwanych, a takze sprawozdan dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu
plac, obowigzkowych skladek ubezpieczeniowych i podatkéw, zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem

16) organizacja dowozu ucznidéw ( w tym niepelnosprawnych) do placéwek o$wiatowych
okreslonych do realizacji przez organ prowadzacy

17) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych na
wniosek 1w porozumieniu z kierownikami jednostek obslugiwanych, oraz
przedkladanie im do zatwierdzenia

18) obsluga realizacji rob6t budowlanych

19) sprawowanie biezgcego nadzoru nad realizacja planéw finansowych

§6

Wykonanie uchwaly powierza sic Burmistrzowi Jelcza-Laskowic.

§7

Uchwala wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2017 roku.
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