OGLOSZENIE O NABORZE
Burmistrz Jelcza-Laskowic oglasza nabor kandydatow na stanowisko pracy
Kierownik Wydzialu Oplat i Podatkow w Urzedzie Miasta i Gminy Jelcz-Laskowice.

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta i Gminy Jelcz-Laskowice
ul. Witosa 24

55-220 Jelcz-Laskowice

2. OKreSlenie stanowiska pracy:
kierownicze stanowisko urzednicze - Kierownik Wydzialu Optat i Podatkow

3. Wymagania niezbe¢dne:

- obywatelstwo polskie:

- wyksztalcenie wyzsze;

- co najmniej 5 letni staz pracy, w tym 3 letni staz pracy o charakterze zgodnym
z wymaganiami na danym stanowisku;

- pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe:

- nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ przepisow: kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy ordynacja
podatkowa, ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,
ustawy o podatkach i oplatach lokalnych, ustawy o podatku rolnym, ustawy o podatku
leSnym, ustawy o finansach publicznych. ustawy o samorzadzie gminnym; ustawy Prawo
przedsiebiorcow:

- umiejetnos¢ kierowania podlegltym personelem;

- umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy.

- samodzielnos¢.

5. Zadania do wykonania na stanowisku:

-Kierowanie praca Wydzialu Opfat i Podatkow:;

- nadzor nad terminowym 1 prawidlowym sposobem zalatwiania spraw przez poszczegdlne
stanowiska pracy w Wydziale;

- przygotowywanie projektéw uchwal w sprawach oplat 1 podatkow;

- prowadzenie spraw zwiazanych ze stosowaniem i monitorowaniem pomocy publicznej
udzielanej przedsigbiorcom;

-prowadzenie bezposrednich kontroli podatkowych u podatnikow;

-sporzadzanie planow dochodow budzetu z tytutu optat i podatkow do projektu budzetu.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

- warunki pracy typowe dla stanowiska pracownik administracyjno-biurowy, zgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz Rozporzadzeniem Ministra Pracy
1 Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy.

7. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych — ponizej 6%.

8. Wymagane dokumenty:
- zyciorys i list motywacyjny:



- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie 1 posiadane kwalifikacje oraz staz
pracy:

- oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z peini praw publicznych;

- o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz,
ze nie toczy sie przeciwko niemu postgpowanie karne lub karno-skarbowe:

- oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwigzane
z rekrutacja na stanowisko Kierownik Wydziatu Optat i Podatkow,

- w przypadku kandydatow, ktdrzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa
w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych, kopie dokumentéw
potwierdzajacych niepetnosprawnosé.

9. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych:
Informujemy, ze administratorem danych osobowych osob skladajacych oferty jest Gmina
Jelez-Laskowice, ul. Witosa 24, 55-220 Jelcz-Laskowice. Wyznaczono inspektora ochrony
danych osobowych, kontakt: e-mail iod@jelcz-laskowice.pl, tel. 71 381 71 49.
Dane osobowe osob skladajacych oferty beda przetwarzane w celu realizacji procedury
naboru na stanowisko Kierownika Wydzialu Oplat i Podatkow. Podstawa przetwarzania
danych osobowych dotyczacych kandydatow jest art. 22 § 1 1 § 4 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 917) , art. 6 i art. 13
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1260) w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Dane osobowe wykraczajace poza zakres
okreslony w ww. przepisach przetwarzane beda na podstawie zgody zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom. Dane
kandydatow nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.
Kandydat ma prawo: cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, zadania
od Administratora dostgpu do danych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania
danych w zakresie dopuszczonym przepisami prawa. Kandydat ma prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych przez kandydata przystgpujacego do naboru jest dobrowolne. Bez
podania wymaganych danych osobowych udzial kandydata w naborze nie bedzie mozliwy.
Dane osobowe kandydatow nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
Ztozone dokumenty mozna odebra¢ w terminie 1 miesigca po ogloszeniu wynikéw naboru.
Po uplywie tego terminu nieodebrane dokumenty zostang odestane na podany adres
zamieszKkania.
Oferty z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko Kierownik Wydziatu Oplat i Podatkow
w  Urzedzie Miasta 1 Gminy Jelcz-Laskowice™ nalezy skltada¢é w terminie
do dnia 16.10.2018 r.:
- osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Jelcz-Laskowice — sekretariat - I pietro
(godziny pracy Urzedu pn. —pt. 7.30 — 15.30, $roda 8.30 — 16.30);
- przesfa¢ poczta na adres (za dat¢ zlozenia uznaje si¢ date wptywu do Urzedu):
Urzad Miasta i Gminy Jelez-Laskowice
ul. W. Witosa 24
55-220 Jelcz-Laskowice

Jelcz-Laskowice, 02.10.2018 r.



