Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej
Instrukeja wypelniania wniosku CEIDG-1

Zasady ogdlne
Ninigjsza instrukcja przeznaczona jest do wypelniania wniosku o wpis do Centralne] Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) w formie papierowej lub przygotowania na komputerze wnioskn do wydruku, ktdre sidada sig
w dowolnym urzedzie gminy/miasta. Tnstrukcja moze by¢ pomocna réwniez przy wypelnianiu wniosku w wersji
elektronicznej na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl , w tym przy vzyciu wygodnej funkcjonalnosei kreatora ,krok po
kroku” (zalecane) lub widoku formularza. Podezas uzupelniania wniosku system teleinformatyczny CEIDG podpowiada
wiasciwe pola i wskazuje ewentualne bledy, Wniosek CEIDG-1 stuzy takze do dokonywania aktualizacji danych nieobjetych
wpisem. Wniosek CEIDG-1 dla os6b fizycznych wykonujacych dzialalnodé gospodarcza jest jednoczesnie zgdaniem:
1) wpisu albo zmiany wpisu do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej (REGON);
2)zgloszenia identyfikacyjnego albo alkiualizacyjnego, o ktdorym mowa w przepisach o zasadach ewidenciji
i identyfikaciji podatnikéw i ptatnikdw (NIP);
3)zgloszenia platnika skiadek albo jego zmiany w rozumieniu przepisdw o systemie ubezpieczen spotecznych atbo
zgloszenia odwiadezenia o kontynuowaniu ubezpieczenia spolecznego rolnikéw w rozumieniu przepiséw o
ubezpieczeniu spolecznym rolnikow(ZUS/KRUS);
4)przyjecia ofwiadczenia o wyborze przez przedsighiorce formy opodatkowania pedatkiem dochodewym od os6b
fizycznych albo wniosku o zastosowanie opodatkowania w formie karty podatkowej albo rezygnacji z wybranej
formy opodatkowania;
Siprzyjecia zawiadomienia o wyborze sposobu wplacania zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych albo
zawiadomienia o rezygnacji z wybranego sposobu wplacania zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych;
6)przyjgeia zawiadomienia o wyborze oplacania ryczaliu od przychodéw ewidencjonowanych co kwartal albo
zawiadomienia o zaprzestaniu oplacania ryczattu od przychoddw ewidencjonowanych co kwartal;
Tiprzyjecia zawindomienia o prowadzeniu podatkowe] ksiggi przychoddw i rozehodéw albo zawiadomienia o zamiarze
prowadzenia ksiag rachunkowych;
8)przyjecia zawiadomienia o zawarciu z biurem ractunkowym umowy o prowadzenie podatkowe] ksiegi przychodéw i
rozchoddw albo umowy o prowadzenie ewidencii przychoddw, a takze zawiadomienia o rozwigzaniu tych uméw,
Npraviecia, w preypadki preedsighiorey bedgeegeo platnikiem skladek, wylgeznie nia wlasne ubezpieczenia:
af zghoszenia do ubezpieczed spoleczrych i do ubezpieczenia zdrowoinego albo do ubezpieczenia
Zdrowotnego,
b} zgloszenia do ubezpieczenia zdrowoinego czlonfow rodziny,
¢} zmizmy danveh wykazanych w zgloszeniach, o kigryeh mowa v Tit. a i b,
d} zgloszenia wyrefestrowanica z ubezpicczen okreslonychw lif. a i b,
(zgtoszen o ktérych mowa w pkt 9 bedzie mozna dokonaé za posrednictwem CEIDG od daia 19 maja 2017 r.).

Zgodnie z przepisami ustawy o swobodzie dzialalnodei gospodarczej, wpisowi do CEIDG nie podlega
wykonywanie dziatalnodci wytworezej w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzyt, ogrodnictwa,
warzywniciwa, lesnictwa i rybactwa érodladowego, a takze wynajmowanie przez rolnikéw pokei, sprzedaz posifkow
domowych
i $wiadczenie w gospodarstwach rolnych innyeh ustug zwigzanych z pobytem turystdw oraz wyrobu wina przez producentow
bgdacych rolnikami wyrabiajgcymi mniej niz 100 hektolitréw wina w ciggu roku pospodarczego. Niektore rodzaje
dziatalnodei gospodarczej nie moga byé wykonywane przez osoby fizyezne (np. prowadzenie banku).

Whiosek o wpis do CEIDG stanowia wszystkie jego czgdel jezeli sg wypemione (CEIDG-RD, MW, RB, SC, PN). Wniosek
w wersji papicrowej nalezy wypemi¢ komputerowo albo na.maszynie lub dlugopisem pismem wyraZnym, bez poprawek
i skreflerl. ‘W razie potrzeby dokonania korekty skiadanego wniosku, nalezy wypehi¢ dodatkowy formularz CEIDG-POPR.
W przypadku wniosku wypelnionego elektronicznie na stronie www.ceidg.gov.pl nie ma podzialu na ww. czedel.

Zgloszenie osoby ubezpieczonej ezyli osoby prowadzicej dziatalno$é gospodarcza oraz innych ubezpieczonych (osoby
wspdlpracujaeej, pracownikéw, zleceniobiorcdw) do ubezpieczen spolecznych lub ubezpieczenia zdrowotnego nastgpuje
niezaleznie od zhozenia wniostu CEIDG-1, w formie zgloszenia ZUS ZUA albo ZUJS ZZA, przekazywanego w formie
elektronicznej lub pisemnej bezpodrednio do ZUS. Przedsigbiorca jest zobowigzany do ztozenia dokumentu ZUS ZUA b
ZUS ZZA w terminic 7 dni od dnia powstania obowiazku ubezpieczefl. Szezegbly na stronie hitp://www.zus.pl/ .

Dane przedsigbiorey wpisywane do CEIDG okreslone w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy o swobodzie dziatalnodei gospodarczej
(UoSDG) s jawne i publicznie dostgpne poprzez sirong internetows www.ceidg.gov.pl. Wszystkie daty nalezy podawac
w formacie RRRR-MM-DD (standard ISO 8601).

W rubryce 01 {Rodzaj wniosku) dopuszcza sig jednoczesne wskazanie pol w razie potrzeby: 113 {wpis i zawieszenie), 213
(zmiana | zawieszenie), 2 i 4 (zmiana i wznowienie), 2 i 5 (zmiana i wykreSlenie), 4 i 5 {wznowienie i wykreglenie). Rubryke
02 (Miejsce i data zlozenia) wypelnia pracownik urzgdu gminy, w ktérym wniosek jest sktadany.

Rubryki i pola wypelniane w zaleino$ei od rodzaju skiadanego wntosku

I. Wniosek o wpis do CEIDG nowego przedsigbiorey:

Rubryki i pola, wypetnienie ktérych jest wymagane podezas skiadania wniosku o wpis, zostaly oznaczone na formalarzu
snakiem gwiazdki {*). W razie potrzeby nmalezy wypelnié réwniez odpowiednie rubryki i pola w pozostalych czgsciach
wniosku.

Rubryki i pola podlegajace wpisowi do CEIDG, zostaly okreslone w art. 23 ust. 1 ustawy o swobodzie dziatalnosei
gospodarcze] oraz art.43 ust.4 ustawy o systewmie ubezpieczen spolecznych:

o firma przedsiebiorcy, nazwa skrécona oraz jego numer PESEL, o ife taki posiada;
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» data urodzenia przedsigbiorcy;

+ numer identyfikacyiny REGON przedsigbiorey, o ile taki posiada;

s numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile taki posiada;

+ informacia o obywatelstwic polskim przedsigbiorcy, o ile takic posiada, i innych obywatelstwach przedsigbiorcy;

» oznaczenie migjsca zamieszkania i adresu zamieszkartia przedsigbiorcy, adres do dorgezen przedsicbiorcy craz adresy, pod
ktérymi jest wykonywana dzialalnosé gospodarcza, w tym adres giéwnego miejsca wykonywania dziatalnosel i oddziaty,
jezeli zostal wiworzony; dane te sg zgodne z oznaczeniami kodowymi przyjetymi w krajowym rejestrze urzedowym
podziahu terytorialnego kraju, o ile to w danym przypadku mozliwe;

¢ ‘adres poczly elektronicznej przedsiebiorcy, numer telefonu, numer faxu oraz jego strony internetowej, o ile przedsigbiorca
takie posiada i zglosil te informacje we wniosku o wpis do CEIDG, o ile nie sprzeciwil si¢ ich udostgpnianiu.

+ data rozpoczecia wykonywania dziatalno$ci gospodarczei;

+ okreslenie przedmiotéw wykonywanej dziatalnodei gospodarezej, zgodnie z Polska Klasyfikacja Dzialalnodei (PKDY);

« informacje o istnienin lub ustaniu malzenskiej wspélnosci majatkowej;

e« numer identyfikacii podatkowej (NTP) oraz numer identyfikacyjny REGON spolek cywilnych, jezeli przedsigbiorca zawart
umowy takich spatek (zgloszenia dokonuje sie na wniosku o zmiang wpisu po zarejestrowaniu spolki w GUS 1 US);

L]

Formularz nalezy wypelnié zgodnie ze stanem rzeczywistym, informacjami zawartymi na samym formularzy, oraz zasadami

wskazanymi w dalszej czgsci niniejszej Instrukeji. Nalezy wypelni¢ wszystkie rubryki i pola o ile dotycza wnioskodawcy

i zglaszanej dzialalnosel gospodareze]. W razie potrzeby nalezy wypelnié réwniez odpowiednie rubryki i pola w pozostaiych

czedciach wniosku.

1I. Wniosek dotyczacy zgloszenia zmian wpisu w ewidencii dziatainodci gospodarcze]:

W celu zgloszenia zmian we wpisie w CEIDG nalezy w rubryee 01 (Rodzaj wniosku) wybraé pozycje 2. Wskazanie rubryki
lub pota, ktérych zmiana dotyczy nastepuje poprzez wstawienie znaku ., w kwadracie po lewej stronie nazwy rubryki/pola.

Nie jest moziiwe zgloszenie zmiany w zakresie pél 03.3 (PESEL), 03.4 (NIP) oraz 03.5 (REGON), Ewentualne korekty
wtym zakresie moga byé dokonane jedynie przez urzedy, ktére te numery nadafy lub za posredrictwem urzedu gminy.

W polu 2 rubryki O1 nalezy podac date powstania zmiany. Zgodnie z przepisem art. 3¢ UoSDG przedsigbiorca jest
ohowigzany zlozyé wniosek o zmiang wpisu w terminie najpdzniej 7 dni od dnia zmiany danych.

Kazdy wniosek o zmiang danych powinien mieé wypelnione przynajmniej nastepujace pola: 01.2 (Rodzaj wniosku),
03.3 (Numer PESEL), 03.4 (Numer NIP), 03.5 (Numer REGON), 03.6 (Nazwisko), 03.7 (Pierwsze imig), 03.13 (Data
urodzenia), 03.15 (o$wiadczenie), 07 (Nazwa skrdcona), 13.1.2 {Chee kontynuowaé ubezpieczenie spofeczne rolnikéw),
17 (Informacja dotyczaca naczelnikéw urzeddw skarbowych),

Cudzoziemey nie bedacy obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13 ust. 1 UoSDG dedatkowe wypetniaja rubryki 03.1
(Jestem cudzoziemcem o ktérym mowa.,.), 03.2 (Danc dokumentu potwierdzajacego status cudzoziemea).

Dodatkowo rolnik {domownik rolnika), ktéry zamierza kontynuowaé ubezpieczenie spoleczne rolnikéw przy réwnoczesnym
prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosei gospodarczej odpowiednio wypelnia rubryke 13.

Uwaga: Zmiary danych w rubrykach 03, 04, 05, 07, 08, 09, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 29 oraz innych
zawierajacych dane adresowe, dokonuje sig poprzez zaznaczenie znakiem ,x” kwadratu przy nazwie rubryki/peia i podanie
nowego brzmienia calej rubryki/pola.

W przypadku zglaszania pozostalych zmian, naleiy zaznaczy¢ kwadrat przy nazwie rubryki i pola objetego zmiang oraz
podaé nowe brzmienie zmieniang] danej. Wykreslenie informacji o spélce/spélkach cywilnych nalezy réwniez zglosi¢ na
wniosku o zmiang wpisi.

Zmiany w zakresie rodzajdéw wykonywane] dzialalnodci gospodarczej (klasyfikucja PKD2007):

- przewazajacy rodzaj dziatalnosci gospodarczej (pole 06.3.1, 11.8.1 i analogiczne) nie moze by¢ wykredlony. Moze byé
tylko zastgpiony innym {(kwadrat zmiany przy nazwie pola);

- pozostate kody mozna zmieniaé poprzez dopisywanie nowych albo wykreslanie juz zbgdnych. Podanie, jako zmiane, kodu
nie wpisanego dotychczas w CEIDG oznacza zmiang polegajaca na dopisaniu nowego kodu. W przypadku zamiaru
wykreslenia kodu juz wpisanego w CEIDG, nalezy zaznaczyé zmiang, podaé wykredlany kod i zaznaczyé kwadrat
L Wrykreslenie”, Kolejnoéé podawania nowych/wykreflanych/zmienianyeh kodéw PKD) nie ma znaczenia.

Dane spotek cywilnyeh:

Zgloszen dotyczacych uprzednio zawartych umdw spélki/spolek cywilnych, wspdlnicy dokonuja na wniosku o zmiang
wpisu. W kazdym przypadku przy nazwie rubryki 26 nalezy zaznaczyé kwadrat oznaczajgey zmiang,

W przypadku przystgpienia do spolki cywilnej nalezy (po uzyskanin REGON i NIP spélki} wypelnié pola: 26.1 oraz 26.2.

W przypadku zawieszenia wykonywania dziatalnosei w spofce nalezy wypehié pola: 26.1, 26.2 oraz 26.3.

W przypadku wznowienia wykonywania dziatalnosei w spéfce nafezy wypelnic pola: 26.1, 26.2 oraz 26.4.

W przypadku wystgplenia ze spdlki nalezy wypelnié pola: 26.1, 26.2 oraz zaznaczyd kwadrat przy polu ,Wykredlenie
informacji o spolce cywilnej z wpisu w CEIDG”.

[1I. Wniosek dotyczacy zgloszenia zawieszenia wykonywania dzialalnosci gospodarcze];

Whiosek o zmiane wpisu w przedmiocie zawieszenia wykonywania dzialalnodei gospodarczej zawiera dane dotvezgee firmy
przedsiebiorey. date nrodzenia, NIP, REGON o ile posiada. PESEL oraz o$wiadezenie o niezatrudnianin pracownikdw
Nalezy wypelnié jedynie w czefci formularza CEIDG-1 rubrykii pola: 01.3,03.3,03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.13, 04, 035
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(jesli inny niz 04), 06 (tylko w zakresie nazwy firmy), 07, 13.1.2, 14, 17.

Dedatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry kontynuuje ubezpieczenie spoleczne rolnikéw przy réwnoczesnym
prowadzenin pozarolniczej dzialalnosel gospodarcze] podaje w rubryce 13 réwniez nazwe jednostki terenowej KRUS
prowadzaeej jego sprawy. Wniosek o zawieszenie moze by¢ jednoczesdnie wnioskiem o zmiane.

IV. Whniosek dotyczacy zgloszenia wznowienia wykonywania dziatalnosci gospodarczej:
Nalezy wypelnié jedynie w czgsci formularza CEIDG-1 rubryki i pola: 01.4, 03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.12, 03.13, 03.14,
03.15, 04, 05 (jesli inny niz 04), 06 (tylko w zakresie firmy), 067, 12.1 1 12.2 o ile dotyezy, 13.1.2, 15, 17.

W przypadku cudzoziemcow nie bedacych obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13 ust. T UoSDG dodatkowo
wypelniaig rubryki 03.1 (Jestem cudzoziemcem o kidrym mowa...), 03.2 (Dane dokumentu potwierdzajgcego status
cudzoziemea). ,

Dodatkowo rolnik (domownik roknika), kidry zemierza kontynuowaé ubezpieczenie spoleczne rolnikéw po wzaowienin
wykonywania pozarolniczej dzialalnosei gospodarczej odpowiednio wypeinia rubryke 13.

V. Whiosek dotyczacy zgloszenia zaprzestania wykonvwania dzialalnodei pospodarczei:

Nalezy wypeni¢ jedynie w czgsdel formularza CEIDG-1 rubryki i pola 01.5, 03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.13, 06 (tylko w
zakresie nazwy firmy), 07, 13.1.2, 16.1 oraz 17.

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktory kontynuuje ubezpieczenic spoleczne rolnikéw przy réwnoczesnym
prowadzeniu pozarolnicze] dzialalnosei gospodarczej podaje w rubryce 13 réwniez nazwg jednostki terenowej KRUS
prowadzacej jego sprawy. Wykreslenie informacji o spolee cywilnej nalezy zglosié na wniosku 0 zmiane wpisu.

VI. Wnigsek o wpis informacji o niepodjecin dzialalnodei gospodarcze]

Nalezy wypelni¢ jedynie w czedel formularza CEIDG-1 rubryki i pola 01.5, 03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.13, 06 (tylko w
zakresie nazwy firmy), 07, 10.2, 13.1.2, 16.2 oraz 17.

Wniosek o niepodjeciu dziatalnodci gospodarczej powinien by¢ zlozony najpdzniej do konca upltywu dnia poprzedzajacego
uprzednio wskazang date rozpoczgeia dziatalnosei gospodarczej (np. przedsiebiorca wskazat datg rozpoczeeia dziatalnodei
gospodareze]: 1.06.2016 r. to wniosek o wpis informacji o niepodjeciu dzial. gosp. moze zlozy€ najpdzZniej do konca dnia
31.05.2016 v.) W przypadku vzupelnienia ww. rubryki 16.2, wpis do CEIDG nie bedzie udostgpniany (nie bgdzie widoczny
na stronie CEIDG).

Szczegblowy opis poszezegélnych pél i rubryk
na kolgjnych stronach

Rubryka 03 (Dane wnioskodawcy):

03.1: Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,x” odpowiednic Kobieta albo Mezczyzna dla oznaczenia plei. Wypelnienie pola jest
obowigzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przedsicbiorcy.

03.2: Nalezy zaznaczyé znakiem X7 rodzaj dokumentn i podaé serig i numer dokumentu, Wypelnienie pola jest
obowigzkowe dla wnioskdw o wpis do CEIDG nowego przedsigbiorey. )

03.3, 03.4, 03.5: Numery PESEL, NIP oraz REGON nalezy podad, o ile osoba, ktdrej dotyczy wniosek, takie posiada albo
zaznaczy¢ znakiem ,,x” brak takiego numeru.

03.6,03.7, 03.10, 03.11, 03.12, 03.13: Wypelnienie kazdego pola jest obowigzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego
przedsiebiorey.

03.14: Nalezy podaé wszysikie posiadane obywatelstwa; w przypadku posiadania obywatelstwa polskiego nalezy
obowigzkowo zaznaczy¢ znakiem ,,x™; osoby nieposiadajgce 2adnego obywatelstwa zaznaczajg znakiem ,x” rubryke
Nie posiadam zadnego obywatelstwa”,

03.03.1, 03.03.2: Rubryki nalezy wypelni¢ w przypadku braku obywatelstwa kraju czlonkowskiego Unii Europejskigj albo
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Osoby fizyczne nieposiadajace obywatelstwa polskiego mogg wykonywad
dziatalnos¢ gospodarcza w Polsce o ile spetniaja warunki okreslone w art. 13 ustawy o swobodzie dziatalnodei
gospodarczej. Obywatele panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, EFTA/EQG oraz Konfederacji Szwajcarskiej
nieposiadajacy obywatelstwa polskiego wypelniaja wniosek tak jak obywatele polscy, podajac posiadane
obywatelstwa. Obywatele innych pafistw, nie posiadajacy obywatelstwa patstwa cztonkewskiego Unii Europejskiej,
EFTA/EQG albo Konfederacji Szwajcarskie], wypelniaja, zgodnie ze stanem faktycznym, w rubryce 03 pola 03.03.1
oraz 03.03.2, Obowiazani sg réwnieZ przedlozyé do wgladu oryginal lub jego uwierzytelniong kopig (w przypadku
wniosku skladanego w urzedzie gminy lub przestanego listem poleconym) albo zeskanowany obraz (w przypadkn
wniosku skiadanego elekironicznie) dokumentu przyznajacego status, o ktérym mowa w art, 13 ust. 2 albo 2a albo 4
albo 5 ustawy o swobodzie dzialalnosei gospedarczej.

03.13: Oswiadezenie zawarte w polu 03.15 dotyczy dziatalnosci gospodarczef, ktdre] wykonywanie zostato zgloszone lub
jest zgtaszane w sldadanym wniosku o wpis do CEIDG. O$wiadczenie skiadane jest pod rygorem odpowiedzialnosei
kamej za zlozenic falszywego oéwiadczenia. Zlozenie odwiadezenia potwierdzajgeego (zaznaczenie znakiem ,x”
pola tak, skiadam o$wiadczenie™) jest warunkiem uznania poprawnosci wniosku. Brak odwiadezenia skutluje
uznaniem wniosku za niepoprawny i brakiem wpisu do CEIDG.

04: {Adres zamieszkania wnioskodawey) Nalezy wskazaé adres faktycznego zamieszkania (w Polsce albo za granicg).
W przypadku miejsca nietypowego nalezy wypelni¢ pole 04.11. Adres nietypowy nalezy podawad z najwicksza
mozliwg dokiadnoscig (min. 10 znakoéw). Wypelnienie calej rubryki jest obowiazkowe dla wnioskéw o wpis do
CEIDG nowego przedsiebiorey. Jezeli krajem zamieszkania jest Polska, nalezy obowigzkowo wypehi¢ pola 04.1,
04.2,04.3,04.4,04.5,04.7104.9 i 04.10.

O ile to w danym przypadku mozliwe, nalezy podawaé dane adresowe zgodnie z oznaczeniem zawartym w bazie
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adreséw TERYT - dostepnej elektronicznie na stronie hitp://www.stat.gov.pl

Adres bedzie publikowany na stronie internetowej CEIDG jezeli_zostanic wskazany jako miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej.

(Adres miejsca zameldowania wnioskodawcy) Nalezy wpisaé adres zameldowania. Brak wpisu oznacza zgloszenie

06:

jako adres zameldowania adresu wskazanego w rubryce 04. W przypadku braku adresu zameldowania nalezy
zaznaczyé znakiem ,x” kwadrat przy rubryce ,Brak miejsca zameldowania”. Jezeli adres zameldowsnia jest
wskazywany we wniosku, nalezy obowiazkowo wypei¢ pola 05.1, 05.2, 05.3, 054, 05.6, 0581 05.9.

(Firma przedsicbiorcy, ktdrego wniosek dotvezy) Nalezy podaé firme preedsigbiorey, czyli nazws, pod jaks bedzie

wykonywana dziatalno$é gospodarcza, Zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego firma osoby fizycznej jest jej imig
i nazwisko. Nie wyklucza to wlgczenia do firmy pseudonimu lub okredlent wskazujacych na przedmiot dziatalnodei
przedsiebiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych okresleii dowolnie obranych. Firma przedsigbiorcy (nazwa
firmy) powinna si¢ odrozniaé dostatecznie od firm innych przedsigbiorcéw prowadzacych dziatalnoéé na tym samym
rynkn, Firma nie moze wprowadzaé w blad, w szozegdInosci co do osoby przedsigbiorey, przedmiotu dziatainosei
przedsiebiorcy, miejsca dziatalnoded, Zrodet zaopatrzenia. Wypelnienie wszystkich pdl w rubryce jest obowigzkowe
dia wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przedsigbiorcy.

06.1; _(Liczba pracujacych) %o liczba osob wykonujgcych prace przynoszacg im zarobek w formic wynagrodzenia lub

06.2:

dochéd, bez wzgledu na migjsce i czas jej trwania. Do pracujacych zalicza sigr osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy, pracodawcow 1. wlasciciel jednostek prowadzacych dwziatalnosé gospodarcza (lgcznie
z pomagajacymi czlonkami rodzin) oraz osoby pracujace na wlasny rachunek (osoby, kiére prowadza whasne
gospodarstwo rolne albo prowadza dzialalno$é gospodarczg na wlasny rachunek, nie zatrudniajge pracownikow
najemnych), osoby wykonujace pracg nakladcza.

{Liczba zatrudnionych) Do zatrudnionych zalicza sie osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy.

06.3;_(Rodzaje dziatainosci gospoedarcze]) Do wypehienia pola 06.3 nalezy posluzy¢ si¢ Polska Klasyfikacja Dziatalnodei

07:

(PKD 2007); wglad do Polskiej Klasyfikacji DziatalnoSci zapewnia organ przyjmujgey wniosek; standardowe
Klasyfikacie i nomenklatury sa dostgpre na stronic www.plkd.gov.pl. W przypadku wypelniania wniosku
elektronicznie, system teleinformatyczny bedzie undzielaé¢ pomoenych podpowiedzi. Gdy w tym polu zabraknie
micjsca, nalezy zaznaczyé kwadrat kontynuacji oraz wypelni¢ czeé¢ CEIDG-RD. Przewazajgcy rodzaj dzialalnosdei
jest okreslany samodzielnie przez Wnioskodawee na podstawie przewidywanych lub faktycznie uzyskiwanych
najwiekszych przychodow ze sprzedazy produkiéw (wyrobdw i uslug) oraz towardéw i materiatéw. Jego wskazanie
jest warunkiem poprawnodci wniosku. We wniosku mozna podaé tylke takie kody PKD, ktére odnoszg sig do
dziatalnosei gospodarcze] w rozumieniu przepiséw ustawy o swobodzie dziatalnodei gospodarczej oraz dotycza
dziatalnosel, ktéra moze by¢ wykonywana przez osobe [izyczna.

{Nazwa skrocona) Nalezy podaé nazwe skrocona (max. 31 znakéw). Wypelnienie pol w rubryce jest obowiazkowe

dla wnioska o wpis do CEIDG, zmiang wpisu, zawieszenie, wznowienie i wykredlenie dziatalnosei gospodarczej.
Nazwa skrécona podawana jest dla potrzeb ZUS. W przypadks braku nazwy skréconej nalezy podac imig i nazwisko.

08: (Data rozpoczeeia dziafalnosei) Nalezy podaé fakiyczng date rozpoczecia wykonywania dziatalnosei gospodarcze;.

09:

Nie moze byé ona wezesniejsza niz dzien ztozenia wniosku CETDG-1. Przedsigbiorea ma prawo we wniosku o wpis
do CEIDG okresli¢ poZniejszy dzien pedjecia dzialalnodei gospodarczej niz dzien zlozenia wniosku. Wypelnienie
rubryki jest obowigzkowe dla wnioskdw o wpis do CEIDG nowego przedsigbiorcy.

(Dane do kontaktu) obeimujs numer telefonu, adres poczty elektronicznej, numer faksu, adres strony www. Do

10:

decyzji przedsigbiorey bedzie pozostawiony wybdr ujawnienia tych danych we wpisie — czy chee by dane
kontaktowe byly widoczne we wpisie (i historii wpisu). Zaznaczenie . X” w rubryce ,,Sprzeciwiam sig udostgpnianiu
danych kontaktowych z CEIDG” oznacza, ze dane te nie bedg publikowane we wpisie (i historii wpisu). Podanie
danych kontaktowych jest dobrowoine.

(Glowne micisce wykonywania dzialalnoei pospodarczei) Nalezy wskazad adres gléwnego miejsca wykonywania

10.2:

dziatalnosei. Brak wskazania oznacza, Ze adresem tym jest adres zamieszkania, ktéry w takim przypadku bedzie
nwidoczniony na stronie internetowe} www,ceidg gov.pl . Jezeli adres ten jest wskazywany, nalezy obowiazkowo
wypelni€ pola 10.1.1, 10.1.2, 10.1.3, 10.1.4, 10.1.6, 10.1.81 10.1.9 .

Przedsigbiorca zobowiazany jest posiadaé tytut prawny do niernchomogel, kidrych adresy podlegajg wpisowi do
CEIDG (adres zamieszkania, adres gldwnego miejsca wykonywania dzialalnosei gospodarczej, adresy dodatkowych
miejse, jesli posiada oraz adres do dorgezen). Przedsigbiorca nie musi jednak go dolgezaé do wniosku o wpis ani
okazywaé dokumentow zaréwno skladajac wniosek on-line jak i papierowo w urzedzie gminy.

(Adres do_dorgezent) /tylko na terenie Polski/ nalezy wskazad, jezeli jest inmy niz adres gléwnego miejsca

wykonywania dziafalnosei gospodarczej. Jezeli adres ten jest wskazywany, nalezy obowiazkowo wypelnié pola
~Wojewddztwo™, Powiat”, ,,Gmina”, , Miejscowosc”, ,Numer nieruchomosci/domuy™, ,,Kod pocziowy”, WPoczta”

Minister wlagciwy do spraw gospodarki dorecza pisma, przedsigbiorcy wpisanemu do CEIDG, wylgeznie na adres
do doreczei podany we wpisie do CEIDG. Jezeli przedsigbiorca nie dokona zmiany wpisu do CEIDG w przypadku
zmiany adresu do doreczen, dorgezenie pisma pod dotychezasowym adresem ma skutek prawny. Wezwanie, o
ktérym mowa w art. 35 ust. la SDG, obejmujace swoja trescia Zadanic dokonania zmiany wpisu do CEIDG w
zakresie adresu do dorgczes, dorecza sie na adres zamieszkania przedsigbiorcy i adresy, pod ktdrymi jest
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wykonywana dzialalno$¢ gospodarcza, jezeli sa inne niz adres do dorgczen,

11: (Dodatkowe miejsce wykonywania dziatalnosei gospodarcze]) Nalezy podaé wszystkie migjsca stalego wykonywania
dzialalnosct gospodarczej, takie jak oddzialy, punkty sprzedazy, przyjmowania zlecen, swiadczenia uslug. Jezeli
takich miejsc jest wigcej niz jedno, pozostale nalezy zglosi¢ za pomoca czesci CEIDG-MW. W przypadku braku
miejsca na podanie rodzajéw wykonywanej dzialalnosei nalezy odpowiednio poshazyé sie czesdcig CEIDG-RD.
Podajgc informacje o nowym migjscu wykonywania dzialalnosci gospodarczej nalezy wypelnié nastepujace pola
rubryki 11:

11.3.1: (Kraj, w ktérym wykonywana jest dzialalno$é gospodarcza) Jesli krajem jest Polska, nalezy wypehié pola 11.3.1,,
11.3.2,11.3.3,11.3.4, 11.3.5, 11.3.7, 11.3.9,11.3.10 1 11.3.12, a w przypadka adresu zagranicznego nalezy wypeinié
pola F1.3.1,11.35,11.3.9111.3.12.

11.4: ({Prrewidywana liezba pracujacych) Nalezy wypelnié¢ zgodnie z objasnieniami do pola 06.1 .

11.5: {Przewidywana liczba zatrudnionych) Nalezy wypelnic zgodnie z objasnieniami do pola 06.2 .

11.6: (Data rozpoczgcia dziatalnosel jednostki) Data nie moze byé data wezesniejsza niz podana w rubryce 08 wniosku
o wpis, a w przypadku wpisdw istniejacych w CEIDG — wezedniejsza niz data rozpoczecia dziatalnodcl we wpisie.

11.7: _(Jednostka samodzielnie bilansujaca) Nalezy wypelnié zgodnie ze stanem rzeczywistym,

11.8: (Rodzaje dziatalnodei gospodarezej wykonywanej w ted lokalizacii) Nalezy wypeni¢ zgodnie z objaénieniami do pola
06.3 . Dopuszczalne sa do wyboru tylko kody rodzaju dzialalnosei zadeklarowane wezesniej w polu 06.3 .

12; (Data powstania obowiazky oplacania skiadek ZUS) Dotyczy jedynie skladek, do ktéryeh poboru zobowiazany jest
Zaktad Ubezpieczen Spolecznych. Chodzi o datg od kiedy zaczyna sig rzeczywiste prowadzenie dzialalnosei.

Wigeej informaciji w poradniku Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych - http:/fwww.zus.pl/default.asp?p=1&id=1091

Przedsighiorcy niezatrudniajacy innych 0s6b, ubezpieczeni za granica w jednym z niZej wymienionych patistw,
zaznaczaig rubryke 12.2. Dolumentem potwierdzajgcym ubezpieczenie w innym panstwie jest wydane przez
wladciwa instytucje tego panstwa zadwiadczenie. Przy nazwach pafistwa, w nawiasach, wskazano symbol wlasciwego

zaswiadczenia:
. pafistwa czionkowskie Unii Europejskiej (A1),
. Norwegia, Islandia, Liechtenstein, Szwajcaria (A1),

. Macedonia (RM/PL 101),
. Kanada (CPT161),
. Stany Zjednoczone Ameryki (USA/PL 1),
. Korea Poludniowa (KR-PL 1).
W przypadku, gdy przedsigbiorca jest ubezpicczony za granicg w panstwie innym niz wymienione wyzej, powinien
wypetni¢ rubrvke 12.1 (ZUS). Natomiast pdzniej we wiasciwej jednostee ZUS okazaé wypelnione zaswiadczenie
"Al". wskazujgce na jego ubezpieczenie w innym kraju — jedynie zadwiadczenie jest podstawa aby nie rejestrowaé
sig¢ w ZUS jako piatnik.
Wigce] na temat ubezpieczen spolecznych w przypadkach transgranicznego prowadzenia dziatalnosei gospodarczej,
w poradnilku Zaktadu Ubezpieczen Spoleczaych — hitp://www.zus.pl/default. asp? p=1&id=1091
13: (Dane dla_potrzeb KRUS) Dotyczy jedynie rolnikéw (domownikéw rolnikéw), kitdrzy zamierzajg podlegaé
ubezpieczeniu spolecznemu rolnikdéw przy réwnoczesnym prowadzeniu pozarolniczej dziafalnosci gospodarczej lub juz
podlegajg temu ubezpieczeniu przy rownoczesnym prowadzenin takiej dziatalnodei. Rubryke t¢ wypelnia rolnik (domownik
rolnika), ktéry:
1. podejmujge prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci gospodarezej spetnia réwnoczesnie ponizsze warunki:
I} podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdéw w pelnym zakresie z mocy ustawy nieprzerwanie przez co
najmnigj 3 lata,
2} nadal prowadzi dziatalno$é rolnicza lub stale pracuje w gospodarstwie rolnym o powierzehni powyzej Tha
przeliczeniowego lub w dziale specjalnym,
3) nie jest rdwnoczeénie pracownikiem, nie pozostaje w stosunku stuzbowym, nie ma ustalonego prawa do
emerytury lub renty atbo do $wiadezen z ubezpieczen spolecznych,
4) w symacji prowadzenia pozarolniczej dziafalnodci gospodarczej w ubieglym roku podatkowym nalezny
podatek z tej dziatalnodci nie przekroczyl ustawowo ustalonej roczne] kwoty granicznej,
2, zglasza wniosek o: zmiane wpisu; wpis informagji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej lub jej wznowieniu;
wykredlenie wpisu (1j. zglasza informacjg o zaprzestaniu wykonywania pozarolniczej dzialalnodei gospodarczej).
Za rozpoczecie prowadzenia pozarolniczej dziatalnoscl gospodarczej uznaje sie takZe:
I) weznowienie wykonywania pozarolniczej dziatalnoSci gospodarczej, ktorej prowadzenie okresowo zawieszono,
2)  zmiang rodzaju lub przedmiotu wykonywanej dzialalnodei wedhug PKD.
Rolnik {domewnik rolnika), kidry zglasza zawieszenie prowadzenia pozarolniczej dziadalnodci gospodarczej
lub jej zakoficzenie, podaje w rubryce 13 wylacznie nazwe jednostki terenowej KRUS prowadzgeej jego sprawy.
Osoby, ktore w minionym roku nie prowadzily pozarolniczej dzialalnodci gospodarcze] (nie wspdlpracowaly
pizy jej prowadzeniu) nie wypeiniajs pozycji 13.1.4, 13.1.5, 13.2. Pozostale osoby wypetniaja odpowiednio pozycje
tej rubryki wstawiajac we wlasciwe kwadraty znak ,x”. W przypadku zmiany ubezpieczyciela z KRUS na ZUS
formalnosci nalezy dopelnié we wlasciwym terenowym oddziale KRUS (http://www.krus.gov.pl)).

14-16: (Zawieszenie, wznowienie i zaprzestanie dziatalnosci) Wypelnia si¢ w przypadku skladania wnioskéw zwigzanych
-z zawieszeniem/wznowieniem/zaprzestaniem wykonywania deislalnofci gospodarczej. Rubryki te  dotyczg
dzialalnosci gospodarczej przedsichiorcy. Wniosek o zmiang wpisu w przedmiocie zawieszenia wykonywania
dziatainosei gospodarczej zawiera dane dotyczace firmy przedsigbiorcy, datg uredzenia NIP, REGON o ile posiada,
PESEL oraz oswiadczenie o niezatrudnianiu pracownikéw. Zawieszenie dziatalnosel w spétkach cywilnych nalezy
zglosié do whasciwego naczelnika urzedu skarbowego (na formularzu NIP-2) oraz urzgdu statystycznego (na
formularzu RG-OP). A nastepnie zloZzy¢ wniosek o zmiang zaznaczajac rubryki 26.3 i ewentualnie czedei CEIDG-SC.
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W przypadku wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie spotki cywilnej zawieszenie wykonywania |
dziatalnosei gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem jej zawieszenia przez wszystkich wspolnikow.

14-15: (Zawieszenie, wznowienie} W przypadku skladania waioskéw o zawieszenie dziatalnodci gospodarczej wykonywanej
windywidualnie” przez przedsicbiorce nalezy wypehié rubryke 14.1 oraz 14.3. Data rozpoczgcia zawieszenia nie
moze by¢ wezesniejsza niz dzien zloZzenia wniosku, moze by¢ natomiast data przyszta.

W celu zawieszenia dziatalnodei gospodarczej na podstawie art, 4a ust. 1d SDG, z tytulu sprawowania osobiste]
opieki nad dzieckiem. nalezy ziozy¢ wniosek CEIDG-1 o zawieszenie dzialalnodci gospodarczej, wypetniajac
rubryki wniosku: 14.1, 14.2, 14.3, 14.4. Przedsigbiorca, w tym przypadlu, musi réwniez wskazaé okres zawieszenia.
Wskazanie okresu zawieszenia nic jest jednak réwnowazne z automatycznym jej wznowieniem po tym okresie. Przed
uplywem kotica tego okresu zawieszenia przedsigbiorca musi zlozyé wniosek o wznowienie wylkonywania
drziatalnodei, w przeciwnym przypadku bedzie podlegal wykregleniu z CEIDG, na podstawie art. 34 st 2. pkt 3a)
SDG.

Szezegdtowe zasady podlegania ubezpieczeniom oséb sprawujgcych osobista opieke nad dzieckiem oraz vstalania
podstawy wymiaru sktadek dla tych osdb sg zawarte na stronie internetowej Zakladu Ubezpieczen Spolecznych:

hitp://zus. plidefault.asp? p=3&id=4777
W przypadku skladania wnioskéw o wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej dotyczacej dziatalnosci

gospodarczej przedsigbiorcy wypetniamy rubryks 13.1. Data rozpoczgeia wznowienia nie moze by¢ wezesnigjsza niz
dzient ztoZzenia wiiosku, moze by¢ natomiast data przyszta.

Informacje o wznowieniu dziatalnosci w spétkach cywilnych nalezy zglosi¢ wnioskiem o zmiang wpisu w ramach
rubryki 26.4 { ewentualnie czgsci CETDG-SC.

16: (Zaprzestanie dziatalnosel) W przypadku skladania wnioskGw o zakoficzenie wykonywania wszelkiej dzialalnosci

gospodarczej przedsiebiorca wypelnia rubryke 16.1, Datg zakoficzenia jest ostatni dzief prowadzenia dziafalnosci.
Rubryka 16.2 - dotyczy os6b, ktore nie podjely wykonywania dziatatnosci gospodarczej. Wniosek o niepodjgciu
dziatalnosci pospodarczej powinien byé zlozony najpézniej do koaca upfywn dnia poprzedzajgeego wskazangy
dat¢ rozpoczecia dzialalnoSci gospodarczej (np. przedsigbiorca wskazal datg rozpoczecia dziatalnosei
gospodarczej: 1.06.2016 r. to wniosek o wpis informacji o niepodjgein dzial. gosp. moze zlozyé do kotica dnia
31.05.2016 r.) Whniosek taki zawiera jedynie dane dotyczace firmy przedsigbiorcy, datg urodzenia NIP, REGON,
PESEL, imi¢ i nazwisko, oraz adres do dorgezen. Nie jest nzmpelniania data olreflona w rubryce 16.1. W
przypadku nzupelnienia ww. rubryki 16.2, wpis do CEIDG nie bedzie udostgpniany {nie bgdzie widoczny na stronie
CEIDG).
Rubrvka 16.3 — dotyczy przedsigbiorcdw, kidrzy przekszaleili sig w jednoosobowa spétke kapitalows (spéike z 0.0
lub spotke akeying). Po dopisaniu przez KRS do CEIDG informacii o przeksztalceniu, przedsigbiorca sam w
dowolnym terminie moze zlozyé wniosek o wykreslenie ze wskazaniem daty zaprzestania prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej (rabryka 16.1.)

17 (Informacia dotvezaca naczelnikow urzeddéw skarbowych) Tnformacjia o naczelnikach urzedéw skarbowych
whasciwych dla wiioskodawoy w zakresie ewidencji podatnikow oraz podatku PIT. W przypadkn zmiany naczeknika
urzedu skarbowego wynikajacej ze zmiany wlasciwosci miejscowej w sprawach ewidencji podatkowe] natezy podaé

“rowniez informacje o naczelniku poprzednio wiadciwym. Wypelnienie rubryki 17 jest obowigzkowe. Wigeej
informacji na stronie hittp://www.finanse mf.gov. plfabe-podatkow/informacje-podstawowe .
Osoby kontynuujace podleganie ubezpieczeniu spolecznemu rolnikéw przy prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej wypelniajg réwniez rubryke 13,

18 i 19: (Wybér formy opodatkewania podatkiem PIT) O$wiadezenie o wyborze formy opodatkowania podatkiem PIT oraz
o formie wplaty zaliczki, Wyboru nalezy dokonaé wraz ze zloZenicm wniosku o pierwszy wpis do CEIDG.
W przypadku wyboru karty podatkowej, do wniosku mozna dolaczy¢ zgloszenie PIT-16. Zmiana wyboru formy
opodatkowania w trakeie wykonywania dziafalnosei gospodarczej jest mozliwa tylko na zasadach okreslonych
w przepisach podatkowych. Ogdlnie rzecz biorge, wybrana forma opodatkowania wigze przedsighiorce do kofica
danego roku rozliczeniowego. Wypelnienie obu tubryk jest obowigzkowe dla wrioskdw o wpis do CEIDG nowego
przedsighiorcy, '

Szezegolowe informacje zawarte sg w broszurze informacyjnej Ministerstwa Finansow, dostepnej pod adresem
http://www.archbip.mf.gov.pl/ files_/podatki/broszary_informacyjne/ulotha-dzial_gosp formy opodat 2012.pdf.

20, 21 i 22: (Dotyczy dokumentacii rachunkowei) Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy dokumentacja rachunkowa nie jest
prowadzona we wlasnym zakresie. W takim przypadku nalezy obowigzkowo podaé Nazwe i Numer NIP podmiotu
prowadzacego dokumentacie rachunkowa oraz wskazaé migjsce przechowywania dokumentacii rachunkowej. Jezeli
ten adres jest taki sam, jak adres wskazany w jednej z rubryk: 04., 03., 10., 11, wniosku — wystarczy wskaza¢ numer
rubryki. Jeseli jest to inny adres nalezy go podaé stosujac zasady podawania adresu analogiczne jak dla rubryki 11.
Rubryke 20 wypelnia sie zawsze, niezaleznie od tego, kto prowadzi dokumentacje. Jedli rozwigzano umowg z
uprzednio zgtoszonym podmiotem prowadzacym dekumentacie rachunkowy informacje te nalezy zglosi¢ w rubryce
21.1.121.2 oraz zaznaczyé X7 przy polu ,,Rozwiazanie umowy”

23,24, 25: (Szezegdlne formy wykonywania dziatalnosei} Nalezy zaznaczy¢ odpowiednio, o ile dotyczy.

26: {Spotki cywilne) Nalezy poda¢ Numery NIP i REGON wszystkich spélek cywilnych, w kidrych wnioskodawea jest
wspolnikiem.

- Jezeli takich spolek jest wigeej niz jedna, pozestale nalezy podaé za pomocg formularza CEIDG-SC.
- Niezaleznie nalezy dokonaé zgloszenia nowopowstalej spotki cywilnej do naczelnika urzedu skarbowego
(formularz NIP-2) jako platnika podatkéw. Spétki cywilne nie sg odrgbnymi przedsighiorcami.

27: (Malzefiska wspolno$é _majatkowa) Nalezy wypehnié jezeli wnioskodawce wiaze z malzonkiem wspdlnose
majatkowa. Jezeli taka wspdlnosé usiala w trakeie wykonywaniz dzialalnesSci (rozdzielnodé majatkowa) nalezy
wypelni¢ rabryke 27.2.
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28: (Rachunki bankowe) Nalezy poda¢ wszystkie rachunki bankowe zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej
(kontynuacja w czesci CEIDG-RB). W przypadku posiadania kilku takich rachunkdéw w pelu 28.1 czgsci CEIDG-1
nalezy podaé rachunek do zwrotu podatku i wskazaé takie jego przeznaczenie.

- Mozna wskaza¢ rachunek w Spéldzielczej Kasie Oszezgdnosciowo-Kredytowe].
- Podanie informacji ¢ osobistym rachunku bankowym nie jest obowiazkowe. Jezeli zostanie zgloszony taki rachunek
beda na niege dokonywane zwroty nadplaty podatku dochodowego niezwiazane z prowadzong dzialalnodcia
gospodarczg
. Mozna podac jedynie taki rachunek, ktdrego jest sig wlascicielem lub wspohwiasceicielem.
- Dla kazdego podawanego rachunku nalezy obowigzkowo podad nastgpujace dane:

Kraj siedziby banku; Pelna nazwe banku {oddzialu); Nazwe posiadacza rachunkue; Nunier rachunku.
Wpisane dane aktwalizujg poprzedni stan danych, jednak po zmianic wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
nalezy ponownie wskazac rachunek.
W przypadku rezygnacji z otrzymywania zwrotu nadplaty podatku dochodowego na rachunek osobisty nalezy
wypelnié pola 28.2.1, 28,2.2,, 28.2.3, 28.2.4 oraz zaznaczyé X~ przy polu 28.2.5 Rezygnacja™.

29: {Zagraniczne numery identyfikacvine dla celéw podatkowych lub ubezpieczen spolecznych) Nalezy wypelni€, o ile
przedsiebiorcy nadano za granica Polski ww. numery identyfikacyjne. W przypadku dopisywania kolejnego numeru
nalezy wprowadzié pelng listg uzyskanych numerdw.

30:  (Petnomocnicy) Do CEIDG moina wpisaé fylko peinomocnikéw juz ustanowionych zgodnie z odrebnymi przepisami
{np. Kodeks cywilny, Kodeks postepowania administracyjnego i inne) oraz w formie przewidziane] tymi przepisami.
- Samo wskazanie pelnomocnika w CEIDG nie jest réwnoznaczne z jego ustanowieniem. Wskazanie
petnomocnika jest fakultatywne. Dane petnomocnika beda dostepne {poza numerem PESEL i adresem zamieszkania)
na stronie intermetowej www.ceidg.gov.pl .
- Ustanowienie pefnomocnika i podanie jego danych do CEIDG oznacza, ze w postgpowaniach administracyinych
prowadzonych przed organami administracji publicznej pelnomocnik bedzie mogl reprezentowaé przedsigbioreg bez

- koniecznosci postugiwania sig, ani dolgczania do akt sprawy odrebnych dokumentéw, co oznacza réwniez brak

ohowigzku oplaty skarbowej. Nie obejmuje to spraw podatkowych i skarbowych.
- Jezeli wnioskodawea ustanowit wigcej niz jednego pelmomocnika, informacje o kelejnych pelnomocnikach moze
zglosié do CEIDG za pomoca drukéw CEIDG-PN.
- Czynnodci rejestracii przedsicbiorcy moze dokonaé pefsomocnik po okazaniu dokumentu pelnomocnictwa, ale =z
tego tytuiu zostanie pobrana oplata skarbowa w wysokesei 17 zb. Jezeli we wniosku zostang podane dane
peinomocnika to péZnieisze czynnodei pelnomocnika bedg juz nicodptlatne.

W przypadku petnomocnika bedacego osoba fizyczng nalezy podaé: imig i nazwisko numer PESEL, data uredzenia,
informacja o obywatelstwie polskim przedsigbiorey, o ile takie posiada, i innych obywatelstwach pefnomocnika;
adres zamieszkania, adres do dorgezef oraz adresy, pod kiGrymi jest wykonywana dzialainos¢ gospodarcza, w tym
adres gléwnego miejsca wykonywania dziatalnodci 1 oddzial, jezeli zostal utworzomy, numer identyfikacji
podatkowej (NIP), o ile taki posiadaja, dane kontaktowe, w szczegdlnodei adres peczty elektronicznej, strony
internetowe], numeru telefonu, o ile dane te zostaly zgloszone we wniosku o wpis-do CEIDG.

W przypadku pelnomocnika bedgeego osoba prawng nalezy podaé: firme pelnomocnika, adres siedziby, numer w
rejesirze przedsiebioredw w Krajowym Rejestrze Sadowyni, o ile taki posiada, oraz numer identyfikacii podatkowej
(NIP), dane kontaklowe, w szcezegblnosei adres poczty elektronicznej, strony internetowej, numeru telefom, o ile
dane te zostaly zgloszone we wniosku o wpis do CEIDG,

Whniosek o wpis do CEIDG skladany osobiscie opatrzony powinien byé wiasnorgcznym podpisem oseby
uprawniongj.

Whiosek ‘o wpis do CEIDG skiadany listem poleconym epatrzony powinien byé wlasnorgezaym podpisem osoby
uprawnionej, ktérego wlasnorgcznosé podwiadezona jest przez notariusza.

31: (Dotaczane dokumenty) Nalezy podaé liczbe poszezegdlnych dokumentdw ewentualnie dolaczanych do wniosku,

Do wniosky CEIDG-1 sktadanego w urzedzie gminy/miasta nalezy dolgezyé, w razie potrzeby, wypelnione czgsei CEIDG-
RB, CEIDG-RD, CEIDG-MW, CEIDG-S.C. oraz CEIDG-PN zgodnie z instrukcjami ich wypeliania. W przypadku gdy
wriosek sklada petromoenik, ktérego ustanowienie nie zostalo ujawnione we wpisie przedsigbiorcy w CEIDG, nalezy
dolaczyé pelnomocnictwo oraz potwierdzenie wniesienia oplaty skarbowej. Jezeli skladujacym wniosek jest kurator, do
wriosku nalezy dolgezyé postanowienie sadu o jego ustanowieniu o ile dane kuratora nie zostaly dopisane we wpisie
przedsiebiorcy w CEIDG.

Wypelniony wniosek naleky podpisaé.

e Wilasnorecznie w dowolnym urzedzie gminy lub miasta.

¢ Elektronicznie przy wypelnianiu i sktadanin wniosku samodzielnie online.

s 7 podpisem potwierdzonym notarialnic przy wysylee wniosku poezty do urzedu gminy.
Uwaga! Przygotowanie wniosku online w irybie anonimowym wymaga wizyty w urzgdzie gminy (wniosek jest
przechowywany w systemic przez 7 dni od daty wypelnienia) w celu potwierdzenia tozsamosci i ztoZenia podpisu przez
wnioskodawcg, Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kedzie wniosku, drukuje i przedkiada wnioskodawey do
podpisania. W tym przypadku dniem 2zlozenia waiosku jest dziei, w ktérym wnioskodawea podpisal wniosek w
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urz¢dzie gminy/miasta. Wypelniajac wniosek, w szczegolnoSci o zawieszenie, wznowienie/rozpoczecie dzialalnosei
gospodarczej nalezy pamigtac, Ze wskazana data zawieszenia/wznowienia/rozpoczecia podana w przygotowanym
whniosku nie moze by¢ wezedniejsza niz dzien podpisania wniosku w urzedzie.

Pouczenie: Za wykroczenia skarbowe dotyczace obowiazkéw ewidencyjnych, o kidrych mowa w art. 81 Kodeksu karnego
skarbowego, grozi kara greywny.

Rejestracja w CEIDG jest wolna od oplat. Wszelkie informacje zachgcajace Panstwa do dokonania wplaty zwiszanej
z rejestracia dziatalnosci gospodarczej osoby fizycznej w Polsce sq niclegalne.

Przedsighiorca moze podjaé dziatalno$é gospodarcza w dniu zlozenia wniosku o wpis. Wpis jest dokonywany nie pdznigj, niz
nast¢pnego dnia raboczego po dniu wplywu do CEIDG poprawnego wniosku. Zaswiadezeniem o wpisie w CEIDG jest
wydruk ze strony internetowsj CEIDG. Organy administracji publicznej nie mogg domagaé si¢ od przedsicbiorcow
okazywania, przekazywania fub zalgezania do wnioskéw zaswiadezen o wpisie w CEIDG. Numerem identyfikacyjnym
przedsigbiorcy w CEIDG jest numer identyfikacii podatkowej (NIP).

Wiecej informacji dot. rozpoczynania i wykonywania dzialalnosci gospodarczej znajduje sie na  stronie

httpsa//www.biznes.gov.pl/noradniki-przedsiebiorcy.
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