OGLOSZENIE O NABORZE

Burmistrz Jelcza-Laskowic oglasza naboér kandydatow na stanowisko ds. oswiaty,
zdrowia i organizacji pozarzadowych w Urzedzie Miasta i Gminy Jelcz-Laskowice.

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta i Gminy Jelcz-Laskowice
ul. Witosa 24

55-220 Jelcz-Laskowice

2. Okreslenie stanowiska pracy:
stanowisko urzednicze ds. o$wiaty, zdrowia i organizacji pozarzadowych w wymiarze 1 etatu

3. Wymagania niezbe¢dne:

- obywatelstwo polskie;

- wyksztalcenie wyzsze o kierunku: administracja, prawo, ekonomia lub pedagogika;

- co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe;

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

- nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ przepiséw prawnych: ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzgdowych, Kodeksu Postgpowania Administracyjnego, Prawa Oswiatowego, ustawy
o systemie oswiaty, Karty Nauczyciela. ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych, ustawy o pomocy spotecznej,
ustawy o sporcie. ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych;

- umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy:

- dyspozycyjnos¢, sumiennos¢ 1 komunikatywnos¢.

5. Zadania do wykonania na stanowisku:

- prowadzenie spraw oswiaty gminnej:

- prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dofinansowania do kosztow ksztalcenia
miodocianych pracownikow:;

- prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem dofinansowania do kosztow prowadzenia
przedszkoli i zZlobkow na terenie gminy;

- wspolpraca z jednostkami oswiaty nie bedacymi w strukturze organizacyjnej Gminy,

- opracowywanie, realizacja i monitorowanie programu wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi;

- organizowanie konkurséw na realizacj¢ zadan zlecanych do realizacji organizacjom pozytku
publicznego oraz biezaca kontrola pod wzgledem merytorycznym realizacji tych zadan;

- wspoOlpraca z placowkami zajmujacymi si¢ sprawami spotecznym, ochrong zdrowia, kultura
1 sportem.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

- warunki pracy typowe dla stanowiska pracownik administracyjno-biurowy, zgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogodlnych przepisow bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz Rozporzadzeniem Ministra Pracy



i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na
stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe:
-biuro usytuowane na II pigtrze w budynku bez windy.

7. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych — ponizej 6%.

8. Wymagane dokumenty:
- zyciorys i list motywacyjny:
- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, doswiadczenie zawodowe i posiadane
kwalifikacje:
- o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych:
- o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz, ze
nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne lub karno-skarbowe;
- pisemne o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwigzane
z rekrutacja, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22016 r., poz. 922),
-- w przypadku kandydatow, ktoérzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa
w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych, kopie dokumentéw
potwierdzajacych niepelnosprawnos¢.
Oferty z dopiskiem ,Oferta pracy na stanowisko ds. oswiaty, zdrowia i organizacji
pozarzadowych w Urzedzie Miasta i Gminy Jelcz-Laskowice™ nalezy sktada¢ w terminie do
dnia 27.10.2017 r. (za dat¢ zlozenia uznaje si¢ dat¢ wplywu do Urzedu):
- osobiscie w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy Jelcz-Laskowice — sekretariat - I pigtro
(godziny pracy Urzedu pn. —pt. 7.30 — 15.30, sroda 8.30 — 16.30);
- przestac poczta na adres: Urzad Miasta i Gminy Jelez-Laskowice
ul. W. Witosa 24
55-220 Jelcz-Laskowice ‘

Jelcz-Laskowice, 13.10.2017 r.



